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Beschlussvorschlag 
Der Amtsausschuss erteilt das Einvernehmen zum Stellenplan 2025/2026 des 
Haushaltsplanes der Stadt Sternberg. 
 
Sachverhalt 
Gemäß § 2 Abs. 1 des öffentlich-rechtlichen Vertrages des Amtes Brüel und des Amtes 
Sternberger Seenlandschaft zur Bildung des gemeinsamen Amtes Sternberger 
Seenlandschaft vom 18.11.2003 ist von dem Amtsausschuss und dem Hauptausschuss der 
Stadt Sternberg vor Verabschiedung des Stellenplanes der Stadt Sternberg das 
Einvernehmen über die Stellen herzustellen, die durch die Amtsumlage finanziert werden.   
Finanzielle Auswirkungen 
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3 Stellenbeschreibung neu Stelle Sicherheit und Ordnung (öffentlich) 
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Stellenplan der Stadt Sternberg

zum Haushaltsplan 2025



Übersicht über Stellen je Teilhaushalt

Stellenplanübersicht

Teilhaushalt Bezeichnung Stellenplan 2024 Stellenplan 2025 mehr/weniger

01 Verwaltungsleitung / Zentrale Dienste 14,9013 14,9176 0,0163

02 Schulträgeraufgaben 2,0000 2,0000 0,0000

03 Finanzen 9,7692 9,7692 0,0000

05 Bürgeramt 10,2528 11,2528 1,0000

06 Stadt- und Gemeindeentwicklung 4,0000 4,0000 0,0000

07 Grundstücks- und Gebäudemanagement 4,0000 4,0000 0,0000

Gesamt 44,9233 45,9396 1,0163



Teilhaushalt 1 - Verwaltungsleitung/Zentrale Dienste

Beamte auf Zeit

1 111040 Bürgermeister/in 1,0000 B 2 1,0000 B 2 1,0000 B 2

Beschäftigte TVöD

2 111040 Sekretariat 1,0000 EG 7 0,8205 EG 7 1,0000 EG 7

3 Vergabe/Fördermittel 1,0000 EG 10 1,0000 EG 10 1,0000 EG 10

Verwaltungsleitung gesamt: 3,0000 2,8205 3,0000

Verwaltungssteuerung

Zentrale Dienste

4 114050 Amtsleiter 1,0000 EG 12 1,0000 EG 12 1,0000 EG 12

5 Rechtsangelegenheiten 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 9a

6 Sitzungsdienst 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 9a

7 Satzungen/Beschaffung 1,0000 EG 7 0,8974 EG 7 1,0000 EG 7

8 Amtsblatt 0,2000 EG 8 0,2000 EG 8 0,2000 EG 8 Stellenanteil von 0,8000 bei Nr. 15 

9 Archiv 0,5128 EG 5 0,5128 EG 5 0,5128 EG 5

10 Archiv 0,5128 EG 3 0,5128 EG 3 0,5128 EG 3
Förderung durch Jobcenter bis 31.7.2025; 

danach Übernahme

11 Hausmeister 0,5128 EG 5 0,5128 EG 5 0,5128 EG 5 Stellenanteile von je 0,1282 bei Nr. 65 + 92

12 Hausmeister 0,1000 EG 5 0,1000 EG 5 0,1000 EG 5 Stellenanteil von 0,9000 bei Nr. 103

Verwaltungssteuerung gesamt: 5,8384 5,7358 5,8384

Personal

13 112000 SB Personal/Gehalt 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 9a

14 SB Personal/Gehalt 0,7436 EG 7 0,0000 0,7436 EG 7 Stellenanteil von 0,2564 bei Nr. 19

Personal gesamt: 1,7436 1,0000 1,7436

Technik

15 114040 SB EDV / Technik 0,8000 EG 8 0,8000 EG 8 0,8000 EG 8 Stellenanteil von 0,2000 bei Nr. 8

Technik gesamt: 0,8000 0,8000 0,8000

Anzahl und Bewertung

im Haushaltsjahr 2025

Tatsächliche Besetzung

am 30.06.2024
Lfd.Nr. Bemerkungen

Bezeichnung der Stelle Amts-/

Funktionsbezeichnung

Anzahl und Bewertung

im Vorjahr



Personenstandswesen

16 122100 Standesbeamtin 1,0000 EG 9a 0,7692 EG 8 1,0000 EG 9a

17 Standesbeamtin 0,1300 EG 9a 0,1300 EG 9a 0,1300 EG 9a Stellenanteil von 0,8700 bei Nr. 44

18 Standesbeamtin 0,1300 EG 8 0,1300 EG 8 0,1300 EG 8 Stellenanteil von 0,8700 bei Nr. 54

19 Standesbeamter 0,2564 0,0000 0,2564 EG 7 Stellenanteil von 0,7436 bei Nr. 14

Personenstandswesen gesamt: 1,5164 1,0292 1,5164

Touristinformation

20 575000 Leiter Tourismusbüro 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 9a

21 SB Tourismus 0,7692 EG 7 0,7692 EG 7 0,7692 EG7

22 SB Tourismus 0,2500 0,2500 0,2500 auf Geringfügigkeit

Touristinfo gesamt: 2,0192 2,0192 2,0192

Citymanagement

23 111040 Citymanagerin 0,5128 EG 7 0,5128 EG 7 0,5128 EG 7

Citymanagement gesamt: 0,5128 0,5128 0,5128

Teilhaushalt 2 - Schule, Soziales und Sport (Kernverwaltung)

Schulträgeraufgaben

24 201000 Sachgebietsleiterin 1,0000 EG 10 1,0000 EG 10 1,0000 EG 10

25 SB Kita und Schulen 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 9a

Schulträgeraufgaben gesamt: 2,0000 2,0000 2,0000

Bezeichnung der Stelle Amts-/ Anzahl und Bewertung Tatsächliche Besetzung

Funktionsbezeichnung im Vorjahr am 30.06.2024
Lfd.Nr. Bemerkungen

Anzahl und Bewertung

im Haushaltsjahr 2025



Teilhaushalt 3 - Finanzen

Beamte

26 116010 Amtsleiterin 0,0000 A 13 0,0000 A 13 0,0000 A 13

Beschäftigte TVöD

27 116010 Amtsleiterin 1,0000 EG 12 1,0000 EG 12 1,0000 EG 12

28 Geschäftsbuchhaltung 1,0000 EG 10 1,0000 EG 10 1,0000 EG 10

29 Geschäftsbuchhaltung 1,0000 EG 8 1,0000 EG 8 1,0000 EG 8

30 Geschäftsbuchhaltung 1,0000 EG 8 1,0000 EG 8 1,0000 EG 8

31 Geschäftsbuchhaltung 1,0000 EG 8 0,2308 EG 8 1,0000 EG 8

32 Leiterin Stadtkasse 1,0000 EG 9b 1,0000 EG 9b 1,0000 EG 9b

33 SB Stadtkasse 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7

34 SB Stadtkasse 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7

35 SB Steuern und Abgaben 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7

36 SB Steuern und Abgaben 0,7692 EG 7 0,7692 EG 7 0,7692 EG 7

Finanzen gesamt; 9,7692 9,0000 9,7692

Teilhaushalt 3 - Bürgeramt

Sicherheit und Ordnung

37 122010 Amtsleiter 1,0000 EG 12 1,0000 EG 12 1,0000 EG 12

38 Sachbearbeiter 0,4000 EG 10 0,4000 EG 10 0,8000 EG 10 Stellenanteil von 0,2000 bei Nr. 50

39 Sachbearbeiter 0,0000 0,0000 0,6000 Stellenanteil von 0,4000 bei Nr. 51

40 Sachbearbeiter 0,5435 EG 7 0,5435 EG 7 0,5435 EG 7 Stellenanteil von 0,4565 bei Nr. 52

41 Sachbearbeiterin 0,1500 EG 9a 0,1500 EG 9a 0,0000 EG 9a siehe Nr. 44

42 Sachbearbeiterin 0,1500 EG 8 0,1500 EG 8 0,0000 EG 8 siehe Nr. 54

43 Sachbearbeiter 0,0000 EG 7 0,0000 EG 7 0,5128 EG 7

Sicherheit und Ordnung gesamt: 2,2435 2,2435 3,4563

Funktionsbezeichnung im Vorjahr am 30.06.2024 im Haushaltsjahr 2025
Lfd.Nr. Bemerkungen

Anzahl und BewertungBezeichnung der Stelle Amts-/ Anzahl und Bewertung Tatsächliche Besetzung



Gewerbeangelegenheiten

44 122040 Sachbearbeiterin 0,7200 EG 9a 0,7200 EG 9a 0,8700 EG 9a Stellenanteil von 0,1300 bei Nr. 17

Gewerbeangelegenheiten gesamt: 0,7200 0,7200 0,8700

Bürgerbüro

45 122090 Bürgerberater 1,0000 EG 8 0,9487 EG 8 1,0000 EG 8

46 Bürgerberater 1,0000 EG 8 1,0000 EG 8 1,0000 EG 8

47 Bürgerberater 1,0000 EG 8 1,0000 EG 8 1,0000 EG 8

48 Bürgerberater 1,0000 EG 8 1,0000 EG 8 1,0000 EG 8

49 Bürgerberater 0,5128 EG 7 0,5128 EG 7 0,5128 EG 7

Bürgerbüro gesamt: 4,5128 4,4615 4,5128

Verkehrsangelegenheiten, Verkehrsüberwachung, Bußgeld

50 122090 Sachbearbeiter 0,6000 EG 10 0,6000 EG 10 0,2000 EG 10 Stellenanteil von 0,8000 bei Nr. 38 

51 Sachbearbeiter 0,0000 0,0000 0,4000 Stellenanteil von 0,6000 bei Nr. 39

52 Sachbearbeiter 0,4565 EG 7 0,4565 EG 7 0,4565 EG 7 Stellenanteil von 0,5435 bei Nr. 40

Verkehrsangelegenheiten gesamt: 1,0565 1,0565 1,0565

Wohngeld

53 35100 Sachbearbeiter 1,0000 EG 8 1,0000 EG 8 1,0000 EG 8

Wohngeld gesamt: 1,0000 1,0000 1,0000

Friedhofs- und Bestattungswesen

54 553000 Sachbearbeiter 0,7200 EG 8 0,7200 EG 8 0,8700 EG 8 Stellenanteil von 0,1300 bei Nr. 18 

Friedhofswesen gesamt: 0,7200 0,7200 0,8700

Bezeichnung der Stelle Amts-/ Anzahl und Bewertung Tatsächliche Besetzung Anzahl und Bewertung

im Haushaltsjahr 2025Funktionsbezeichnung
Lfd.Nr. Bemerkungen

im Vorjahr am 30.06.2024



Teilhaushalt 6 - Bau- und Liegenschaften

Bauverwaltung

55 122090 Amtsleiter 1,0000 EG 12 1,0000 EG 12 1,0000 EG 12

56 SB Tiefbau 1,0000 EG 11 0,5128 EG 11 1,0000 EG 11
seit 01.01.2023 mit 0,5 

besetzt/Ausschreibungsverfahren läuft

57 SB Hochbau 1,0000 EG 11 1,0000 EG 11 1,0000 EG 11

58 SB Bauleitplanung 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 8 1,0000 EG 9a

Bauverwaltung gesamt: 4,0000 3,5128 4,0000

Teilhaushalt 7 - Grundstücks- und Gebäudemanagement

Grundstücks- und Gebäudemanagement

59 114010 SB Liegenschaften 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7

60 SB Liegenschaften 1,0000 EG 7 0,7692 EG 6 1,0000 EG 7

61 SB Gebäudemanagement 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7

62 SB Gebäudemanagement 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7

Grundstücks- und Gebäudeman. gesamt: 4,0000 3,7692 4,0000

Nachgeordnete Einrichtungen

Bezeichnung der Stelle Amts-/ Anzahl und Bewertung Tatsächliche Besetzung Anzahl und Bewertung
Lfd.Nr. Bemerkungen

Funktionsbezeichnung im Vorjahr am 30.06.2024 im Haushaltsjahr 2025



Teilhaushalt 2 Schule, Kultur, Soziales und Sport

Museum

63 252010 Leiterin 0,7692 EG 7 0,7692 EG 7 0,7692 EG 7

64 Museumsaufsicht 0,2500 0,2500 0,2500 auf Geringfügigkeit

65 Hausmeister 0,1282 EG 4 0,1282 EG 4 0,1282 EG 5
Stellenanteile von 0,5063 bei Nr. 11 und 

0,1282 bei Nr. 92

Museum gesamt: 1,1474 1,1474 1,1474

Bibliothek

66 272010 Mitarbeiterin 0,2000 EG 3 0,2000 EG 3 0,3077 EG 3 Erhöung von 8 auf 12 Wochenstunden

Bibliothek gesamt: 0,2000 0,2000 0,3077

Kindertagesstätte "Sonnenschein"

67 365000 Leiterin 0,8974 S 16 0,8974 S 16 0,8974 S 16

68 stellv. Leiterin 0,8205 S 15 0,8205 S 8a 0,8205 S 15

69 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

70 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

71 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

72 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

79 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

74 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

75 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

76 Erzieher 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

77 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

78 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

79 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

80 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

Anzahl und Bewertung

Funktionsbezeichnung im Vorjahr am 30.06.2024 im Haushaltsjahr 2025

Bezeichnung der Stelle Amts-/ Anzahl und Bewertung Tatsächliche Besetzung
Lfd.Nr. Bemerkungen



81 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

82 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

83 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

84 Erzieherin 0,8076 S 8a 0,8076 S 8a 0,8076 S 8a

85 Erzieher 0,7692 S 8a 0,0000 S 8a 0,7692 S 8a

86 Erzieherin 0,7692 S 8a 0,7692 S 8a 0,7692 S 8a

87 Erzieher 0,6923 S 8a 0,0000 S 8a 0,8974 S 8a

88 Erzieherin 0,0000 S 8a 0,0000 S 8a 0,8205 S 8a Wechsel aus Schulverband

89 Hausmeister
0,2256 EG 4 0,2256 EG 4 0,2256 EG 5

Stellenanteil von 0,7744 bei Schulverband

Kindertagesstätte gesamt: 17,2893 15,8278 18,3149

Badestrand

90 424030 Reinigung Toilette 0,1025 EG 1 0,1025 EG 1 0,1025 EG 1

Badestrand gesamt: 0,1025 0,1025 0,1025

Vereinshaus Bahnhofstraße

91 573060 Reinigung 0,1025 EG 1 0,1025 EG 1 0,1025 EG 1

92 Hausmeister 0,1282 EG 4 0,1282 EG 4 0,1282 EG 5
Stellenanteile von 0,5063 bei Nr. 11 und 

0,1282 bei Nr. 65

Vereinshaus gesamt: 0,2307 0,2307 0,2307

Teilhaushalt 5 Bürgeramt

Friedhof

93 553060 Friedhofsgärtner 1,0000 EG 5 1,0000 EG 4 1,0000 EG 5

Friedhof gesamt: 1,0000 1,0000 1,0000

Bezeichnung der Stelle Amts-/ Anzahl und Bewertung Tatsächliche Besetzung Anzahl und Bewertung

Funktionsbezeichnung im Vorjahr am 30.06.2024 im Haushaltsjahr 2025
Lfd.Nr. Bemerkungen



Bauhof

94 114030 Bauhofsleiter 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 9a Merseburger

95 stellv. Bauhofsleiter 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7
Zulage von EG 5 z. EG 7 bis Abschluss 

Meisterlehrgang

96 Stadtarbeiter 1,0000 EG 5 1,0000 EG 5 1,0000 EG 5

97 Stadtarbeiter 1,0000 EG 5 1,0000 EG 5 1,0000 EG 5

98 Stadtarbeiter 1,0000 EG 5 1,0000 EG 5 1,0000 EG 5

99 Stadtarbeiter 1,0000 EG 5 1,0000 EG 4 1,0000 EG 5

100 Stadtarbeiter 1,0000 EG 5 0,7948 EG 4 1,0000 EG 5

101 Stadtarbeiter 1,0000 EG 5 1,0000 EG 4 1,0000 EG 5

102 Stadtarbeiter 1,0000 EG 5 1,0000 EG 4 1,0000 EG 5

103 Stadtarbeiter 0,9000 EG 5 0,9000 EG 4 0,9000 EG 5 Stellenanteil von 0,1000 bei Nr. 11

104 Stadtarbeiter 0,5128 EG 1 0,5128 EG 1 0,5128 EG 3

Bauhof gesamt: 10,4128 10,2076 10,4128

Bezeichnung der Stelle Amts-/ Anzahl und Bewertung Tatsächliche Besetzung Anzahl und Bewertung

Funktionsbezeichnung im Vorjahr am 30.06.2024 im Haushaltsjahr 2024
Lfd.Nr. Bemerkungen



Stellenplanquerschnitt Kernverwaltung - Beamte

Teil-

haushalt
Bezeichnung Summe

B 2 A16 A15 A14 A13 h.D. A13 g.D. A12 A11 A10 A9 g.D. A9 m.D. VzÄ

01 Bürgermeisterin 1,0000 1,0000

02 Finanzen 0,0000 0,0000

Summe 2025 1,0000 0,0000 1,0000

Summe  2024 1,0000 0,0000 1,0000

mehr

weniger

129

Besoldungsgruppe



Stellenplanquerschnitt Beschäftigte 

12 11 10 9c 9b 9a 8 7 6 5 4 3 1

01
Verwaltungsleitung / 

Zentrale Dienste

Sekretariat 1,0000 1,0000

Vergabestelle 1,0000 1,0000

Verwaltungssteuerung 1,0000 2,0000 0,2000 1,0000 1,1256 0,5128 5,8384

Personal 1,0000 0,7436 1,7436

Technik 0,8000 0,8000

Personenstandswesen 1,1300 0,1300 0,2564 1,5164

Touristinformation 1,0000 0,7692 0,2500 2,0192

0,0000

02
Schule, Kultur, Soziales 

und Sport 

Schulträgeraufgaben 1,0000 1,0000 2,0000

03 Finanzen

Finanzen 1,0000 1,0000 1,0000 3,0000 3,7692 9,7692

05 Bürgeramt

Sicherheit und Ordnung 1,0000 0,8000 1,1435 2,9435

Gewerbeangelegenheiten 0,8700 0,8700

Bürgerbüro 4,0000 0,5128 4,5128

Verkehrsüberwachung 0,2000 0,8565 1,0565

Wohngeld 1,0000 1,0000

Friedhofsverwaltung 0,8700 0,8700

06
Stadt- und 

Gemeindeentwicklung

Bauverwaltung 1,0000 2,0000 1,0000 4,0000

07
Grundstücks- und 

Gebäudemanagement

Liegenschaften 4,0000 4,0000

Summe
Teil-

haushalt

Beschäftigte / Entgeltgruppen
Bezeichnung

132



12 11 10 9c 9b 9a 8 7 6 5 4 3 1

Summe 2025 4,0000 2,0000 4,0000 1,0000 8,0000 10,0000 14,0512 1,1256 0,0000 0,7628 44,9396

Summe 2024 4,0000 2,0000 4,0000 1,0000 8,0000 10,0000 13,0349 1,1256 0,0000 0,7628 43,9233

mehr 1,0163 1,0163

weniger

Bezeichnung Summe
Teil-

haushalt

Beschäftigte / Entgeltgruppen

131



Gesamtstellenplan

Beamte Beschäftigte gesamt

1,0000 44,9396 45,9396

1,0000 44,9396 45,9396

Umlagefähige 

Gesamtbeschäftigte 

Verwaltung 

Kernverwaltung



Nachrichtlicher Teil

Auszubildende

Verwaltung

lfd. Nr. Auszubildende
Anzahl im lfd. 

Haushaltsjahr
Beginn Ausbidlung Ende Ausbildung

001 Verwaltungsfachangestellte 1,0000 September 2024 August 2027

002 Verwaltungsfachangestellte 1,0000 September 2025 August 2028

136





Änderungsliste

Veränderung Stunden Höher-, Herabstufung

und Umwandlung

von nach

Besgr./ Besgr./

Entgr Entgr

11 Hausmeister 0,5063 0,5128 114050 Korrektur VbE alt aus HH 2024

21 Touristinfo 0,7594 0,7692 575000 Korrektur VbE alt aus HH 2024

38
Sachbearbeiter 

Ordnungsamt
0,4000 0,8000 122010

Erhöhung Stellenanteil; siehe 

auch Nr. 50

39
Sachbearbeiter 

Ordnungsamt
0,6000 EG 7 122010 neue Stelle; siehe auch Nr. 51

41
Sachbearbeiter 

Ordnungsamt
0,1500 0,0000 122010 Umverlagerung auf Nr. 44

42
Sachbearbeiter 

Ordnungsamt
0,1500 0,0000 122010 Umverlagerung auf Nr. 54

44
Sachbearbeiterin 

Gewerbeamt
0,7200 0,8700 122040 Umverlagerung von Nr. 41

50

Sachbearbeiter 

Verkehrsangelegen-

heiten

0,6000 0,2000 122090
Verminderung Stellenanteil; 

siehe auch Nr. 38

51

Sachbearbeiter 

Verkehrsangelegenh

eiten

0,4000 EG 7 122090 neue Stelle, siehe auch Nr. 39

54
Sachbearbeiterin 

Friedhof
0,7200 0,8700 553000 Umverlagerung von Nr. 42

Summen: 4,0057 4,0220 1,0000

Stellenaufwuchs 

insgesamt:
0,0163 1,0000 Summe: + 1,0163

Produkt Bemerkung

Anz. B/Egr Anz. B/Egr

Entgeltgruppe Entgeltgruppe

Abgänge

Besoldungs/ Besoldungs/

VbE alt VbE neu

Nr.im 

Stellen-

plan

Bezeichnung

Zugänge

141



( nur umlagefähige Stellen)

Inhaltsverzeichnis Stellenplan der umlagefähigen Stellen

Stellenplanübersicht

Teilhaushalt 1 - Amt Zentrale Dienste - Kernverwaltung

Teilhaushalt 2 - Schule, Kultur, Soziales und Sport - Kernverwaltung

Teilhaushalt 3 - Finanzen - Kernverwaltung

Teilhaushalt 5 - Bürgeramt - Kernverwaltung

Teilhaushalt 6 - Stadt- und Gemeindeentwicklung - Kernverwaltung 

Teilhaushalt 7 - Grundstücks- und Gebäudemanagement

Stellenplanquerschnitt - Beamte

Stellenplanquerschnitt - Beschäftigte

Gesamtstellenplan

Übersicht Auszubildende 

Stellenplan der Stadt Sternberg

zum Haushaltsplan 2026



Übersicht über Stellen je Teilhaushalt

Stellenplanübersicht

Teilhaushalt Bezeichnung Stellenplan 2025 Stellenplan 2025 mehr/weniger

01 Verwaltungsleitung / Zentrale Dienste 14,9176 14,9176 0,0000

02 Schulträgeraufgaben 2,0000 2,0000 0,0000

03 Finanzen 9,7692 9,7692 0,0000

05 Bürgeramt 11,2528 11,2528 0,0000

06 Stadt- und Gemeindeentwicklung 4,0000 4,0000 0,0000

07 Grundstücks- und Gebäudemanagement 4,0000 4,0000 0,0000

Gesamt 45,9396 45,9396 0,0000



Teilhaushalt 1 - Verwaltungsleitung/Zentrale Dienste

Beamte auf Zeit

1 111040 Bürgermeister/in 1,0000 B 2 1,0000 B 2 1,0000 B 2

Beschäftigte TVöD

2 111040 Sekretariat 1,0000 EG 7 0,8205 EG 7 1,0000 EG 7

3 Vergabe/Fördermittel 1,0000 EG 10 1,0000 EG 10 1,0000 EG 10

Verwaltungsleitung gesamt: 3,0000 2,8205 3,0000

Verwaltungssteuerung

Zentrale Dienste

4 114050 Amtsleiter 1,0000 EG 12 1,0000 EG 12 1,0000 EG 12

5 Rechtsangelegenheiten 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 9a

6 Sitzungsdienst 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 9a

7 Satzungen/Beschaffung 1,0000 EG 7 0,8974 EG 7 1,0000 EG 7

8 Amtsblatt 0,2000 EG 8 0,2000 EG 8 0,2000 EG 8 Stellenanteil von 0,8000 bei Nr. 15 

9 Archiv 0,5128 EG 5 0,5128 EG 5 0,5128 EG 5

10 Archiv 0,5128 EG 3 0,5128 EG 3 0,5128 EG 3
Förderung durch Jobcenter bis 31.7.2025; 

danach Übernahme

11 Hausmeister 0,5128 EG 5 0,5128 EG 5 0,5128 EG 5 Stellenanteile von je 0,1282 bei Nr. 65 + 92

12 Hausmeister 0,1000 EG 5 0,1000 EG 5 0,1000 EG 5 Stellenanteil von 0,9000 bei Nr. 103

Verwaltungssteuerung gesamt: 5,8384 5,7358 5,8384

Personal

13 112000 SB Personal/Gehalt 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 9a

14 SB Personal/Gehalt 0,7436 EG 7 0,0000 0,7436 EG 7 Stellenanteil von 0,2564 bei Nr. 19

Personal gesamt: 1,7436 1,0000 1,7436

Technik

15 114040 SB EDV / Technik 0,8000 EG 8 0,8000 EG 8 0,8000 EG 8 Stellenanteil von 0,2000 bei Nr. 8

Technik gesamt: 0,8000 0,8000 0,8000

Anzahl und Bewertung

im Haushaltsjahr 2026

Tatsächliche Besetzung

am 30.06.2025
Lfd.Nr. Bemerkungen

Bezeichnung der Stelle Amts-/

Funktionsbezeichnung

Anzahl und Bewertung

im Vorjahr



Personenstandswesen

16 122100 Standesbeamtin 1,0000 EG 9a 0,7692 EG 8 1,0000 EG 9a

17 Standesbeamtin 0,1300 EG 9a 0,1300 EG 9a 0,1300 EG 9a Stellenanteil von 0,8700 bei Nr. 44

18 Standesbeamtin 0,1300 EG 8 0,1300 EG 8 0,1300 EG 8 Stellenanteil von 0,8700 bei Nr. 54

19 Standesbeamter 0,2564 0,0000 0,2564 EG 7 Stellenanteil von 0,7436 bei Nr. 14

Personenstandswesen gesamt: 1,5164 1,0292 1,5164

Touristinformation

20 575000 Leiter Tourismusbüro 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 9a

21 SB Tourismus 0,7692 EG 7 0,7692 EG 7 0,7692 EG7

22 SB Tourismus 0,2500 0,2500 0,2500 auf Geringfügigkeit

Touristinfo gesamt: 2,0192 2,0192 2,0192

Citymanagement

23 111040 Citymanagerin 0,5128 EG 7 0,5128 EG 7 0,5128 EG 7

Citymanagement gesamt: 0,5128 0,5128 0,5128

Teilhaushalt 2 - Schule, Soziales und Sport (Kernverwaltung)

Schulträgeraufgaben

24 201000 Sachgebietsleiterin 1,0000 EG 10 1,0000 EG 10 1,0000 EG 10

25 SB Kita und Schulen 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 9a

Schulträgeraufgaben gesamt: 2,0000 2,0000 2,0000

Bezeichnung der Stelle Amts-/ Anzahl und Bewertung Tatsächliche Besetzung

Funktionsbezeichnung im Vorjahr am 30.06.2025
Lfd.Nr. Bemerkungen

Anzahl und Bewertung

im Haushaltsjahr 2026



Teilhaushalt 3 - Finanzen

Beamte

26 116010 Amtsleiterin 0,0000 A 13 0,0000 A 13 0,0000 A 13

Beschäftigte TVöD

27 116010 Amtsleiterin 1,0000 EG 12 1,0000 EG 12 1,0000 EG 12

28 Geschäftsbuchhaltung 1,0000 EG 10 1,0000 EG 10 1,0000 EG 10

29 Geschäftsbuchhaltung 1,0000 EG 8 1,0000 EG 8 1,0000 EG 8

30 Geschäftsbuchhaltung 1,0000 EG 8 1,0000 EG 8 1,0000 EG 8

31 Geschäftsbuchhaltung 1,0000 EG 8 0,2308 EG 8 1,0000 EG 8

32 Leiterin Stadtkasse 1,0000 EG 9b 1,0000 EG 9b 1,0000 EG 9b

33 SB Stadtkasse 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7

34 SB Stadtkasse 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7

35 SB Steuern und Abgaben 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7

36 SB Steuern und Abgaben 0,7692 EG 7 0,7692 EG 7 0,7692 EG 7

Finanzen gesamt; 9,7692 9,0000 9,7692

Teilhaushalt 3 - Bürgeramt

Sicherheit und Ordnung

37 122010 Amtsleiter 1,0000 EG 12 1,0000 EG 12 1,0000 EG 12

38 Sachbearbeiter 0,8000 EG 10 0,8000 EG 10 0,8000 EG 10 Stellenanteil von 0,2000 bei Nr. 50

39 Sachbearbeiter 0,6000 EG 7 0,6000 EG 7 0,6000 EG 7 Stellenanteil von 0,4000 bei Nr. 51

40 Sachbearbeiter 0,5435 EG 7 0,5435 EG 7 0,5435 EG 7 Stellenanteil von 0,4565 bei Nr. 52

41 Sachbearbeiterin 0,0000 EG 9a 0,0000 EG 9a 0,0000 EG 9a siehe Nr. 44

42 Sachbearbeiterin 0,0000 EG 8 0,0000 EG 8 0,0000 EG 8 siehe Nr. 54

43 Sachbearbeiter 0,5128 EG 7 0,5128 EG 7 0,5128 EG 7

Sicherheit und Ordnung gesamt: 3,4563 3,4563 3,4563

Funktionsbezeichnung im Vorjahr am 30.06.2025 im Haushaltsjahr 2026
Lfd.Nr. Bemerkungen

Anzahl und BewertungBezeichnung der Stelle Amts-/ Anzahl und Bewertung Tatsächliche Besetzung



Gewerbeangelegenheiten

44 122040 Sachbearbeiterin 0,8700 EG 9a 0,8700 EG 9a 0,8700 EG 9a Stellenanteil von 0,1300 bei Nr. 17

Gewerbeangelegenheiten gesamt: 0,8700 0,8700 0,8700

Bürgerbüro

45 122090 Bürgerberater 1,0000 EG 8 0,9487 EG 8 1,0000 EG 8

46 Bürgerberater 1,0000 EG 8 1,0000 EG 8 1,0000 EG 8

47 Bürgerberater 1,0000 EG 8 1,0000 EG 8 1,0000 EG 8

48 Bürgerberater 1,0000 EG 8 1,0000 EG 8 1,0000 EG 8

49 Bürgerberater 0,5128 EG 7 0,5128 EG 7 0,5128 EG 7

Bürgerbüro gesamt: 4,5128 4,4615 4,5128

Verkehrsangelegenheiten, Verkehrsüberwachung, Bußgeld

50 122090 Sachbearbeiter 0,2000 EG 10 0,2000 EG 10 0,2000 EG 10 Stellenanteil von 0,8000 bei Nr. 38 

51 Sachbearbeiter 0,4000 EG 7 0,4000 EG 7 0,4000 EG 7 Stellenanteil von 0,6000 bei Nr. 39

52 Sachbearbeiter 0,4565 EG 7 0,4565 EG 7 0,4565 EG 7 Stellenanteil von 0,5435 bei Nr. 40

Verkehrsangelegenheiten gesamt: 1,0565 1,0565 1,0565

Wohngeld

53 35100 Sachbearbeiter 1,0000 EG 8 1,0000 EG 8 1,0000 EG 8

Wohngeld gesamt: 1,0000 1,0000 1,0000

Friedhofs- und Bestattungswesen

54 553000 Sachbearbeiter 0,8700 EG 8 0,8700 EG 8 0,8700 EG 8 Stellenanteil von 0,1300 bei Nr. 18 

Friedhofswesen gesamt: 0,8700 0,8700 0,8700

Bezeichnung der Stelle Amts-/ Anzahl und Bewertung Tatsächliche Besetzung Anzahl und Bewertung

im Haushaltsjahr 2026Funktionsbezeichnung
Lfd.Nr. Bemerkungen

im Vorjahr am 30.06.2025



Teilhaushalt 6 - Bau- und Liegenschaften

Bauverwaltung

55 122090 Amtsleiter 1,0000 EG 12 1,0000 EG 12 1,0000 EG 12

56 SB Tiefbau 1,0000 EG 11 0,5128 EG 11 1,0000 EG 11
seit 01.01.2023 mit 0,5 

besetzt/Ausschreibungsverfahren läuft

57 SB Hochbau 1,0000 EG 11 1,0000 EG 11 1,0000 EG 11

58 SB Bauleitplanung 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 8 1,0000 EG 9a

Bauverwaltung gesamt: 4,0000 3,5128 4,0000

Teilhaushalt 7 - Grundstücks- und Gebäudemanagement

Grundstücks- und Gebäudemanagement

59 114010 SB Liegenschaften 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7

60 SB Liegenschaften 1,0000 EG 7 0,7692 EG 6 1,0000 EG 7

61 SB Gebäudemanagement 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7

62 SB Gebäudemanagement 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7

Grundstücks- und Gebäudeman. gesamt: 4,0000 3,7692 4,0000

Nachgeordnete Einrichtungen

Bezeichnung der Stelle Amts-/ Anzahl und Bewertung Tatsächliche Besetzung Anzahl und Bewertung
Lfd.Nr. Bemerkungen

Funktionsbezeichnung im Vorjahr am 30.06.2025 im Haushaltsjahr 2026



Teilhaushalt 2 Schule, Kultur, Soziales und Sport

Museum

63 252010 Leiterin 0,7692 EG 7 0,7692 EG 7 0,7692 EG 7

64 Museumsaufsicht 0,2500 0,2500 0,2500 auf Geringfügigkeit

65 Hausmeister 0,1282 EG 4 0,1282 EG 4 0,1282 EG 5
Stellenanteile von 0,5063 bei Nr. 11 und 

0,1282 bei Nr. 92

Museum gesamt: 1,1474 1,1474 1,1474

Bibliothek

66 272010 Mitarbeiterin 0,2000 EG 3 0,2000 EG 3 0,3077 EG 3 Erhöung von 8 auf 12 Wochenstunden

Bibliothek gesamt: 0,2000 0,2000 0,3077

Kindertagesstätte "Sonnenschein"

67 365000 Leiterin 0,8974 S 16 0,8974 S 16 0,8974 S 16

68 stellv. Leiterin 0,8205 S 15 0,8205 S 8a 0,8205 S 15

69 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

70 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

71 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

72 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

79 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

74 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

75 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

76 Erzieher 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

77 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

78 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

79 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

80 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

Anzahl und Bewertung

Funktionsbezeichnung im Vorjahr am 30.06.2025 im Haushaltsjahr 2026

Bezeichnung der Stelle Amts-/ Anzahl und Bewertung Tatsächliche Besetzung
Lfd.Nr. Bemerkungen



81 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

82 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

83 Erzieherin 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a 0,8205 S 8a

84 Erzieherin 0,8076 S 8a 0,8076 S 8a 0,8076 S 8a

85 Erzieher 0,7692 S 8a 0,0000 S 8a 0,7692 S 8a

86 Erzieherin 0,7692 S 8a 0,7692 S 8a 0,7692 S 8a

87 Erzieher 0,6923 S 8a 0,0000 S 8a 0,8974 S 8a

88 Erzieherin 0,0000 S 8a 0,0000 S 8a 0,8205 S 8a Wechsel aus Schulverband

89 Hausmeister
0,2256 EG 4 0,2256 EG 4 0,2256 EG 5

Stellenanteil von 0,7744 bei Schulverband

Kindertagesstätte gesamt: 17,2893 15,8278 18,3149

Badestrand

90 424030 Reinigung Toilette 0,1025 EG 1 0,1025 EG 1 0,1025 EG 1

Badestrand gesamt: 0,1025 0,1025 0,1025

Vereinshaus Bahnhofstraße

91 573060 Reinigung 0,1025 EG 1 0,1025 EG 1 0,1025 EG 1

92 Hausmeister 0,1282 EG 4 0,1282 EG 4 0,1282 EG 5
Stellenanteile von 0,5063 bei Nr. 11 und 

0,1282 bei Nr. 65

Vereinshaus gesamt: 0,2307 0,2307 0,2307

Teilhaushalt 5 Bürgeramt

Friedhof

93 553060 Friedhofsgärtner 1,0000 EG 5 1,0000 EG 4 1,0000 EG 5

Friedhof gesamt: 1,0000 1,0000 1,0000

Bezeichnung der Stelle Amts-/ Anzahl und Bewertung Tatsächliche Besetzung Anzahl und Bewertung

Funktionsbezeichnung im Vorjahr am 30.06.2025 im Haushaltsjahr 2026
Lfd.Nr. Bemerkungen



Bauhof

94 114030 Bauhofsleiter 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 9a 1,0000 EG 9a Merseburger

95 stellv. Bauhofsleiter 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7 1,0000 EG 7
Zulage von EG 5 z. EG 7 bis Abschluss 

Meisterlehrgang

96 Stadtarbeiter 1,0000 EG 5 1,0000 EG 5 1,0000 EG 5

97 Stadtarbeiter 1,0000 EG 5 1,0000 EG 5 1,0000 EG 5

98 Stadtarbeiter 1,0000 EG 5 1,0000 EG 5 1,0000 EG 5

99 Stadtarbeiter 1,0000 EG 5 1,0000 EG 4 1,0000 EG 5

100 Stadtarbeiter 1,0000 EG 5 0,7948 EG 4 1,0000 EG 5

101 Stadtarbeiter 1,0000 EG 5 1,0000 EG 4 1,0000 EG 5

102 Stadtarbeiter 1,0000 EG 5 1,0000 EG 4 1,0000 EG 5

103 Stadtarbeiter 0,9000 EG 5 0,9000 EG 4 0,9000 EG 5 Stellenanteil von 0,1000 bei Nr. 11

104 Stadtarbeiter 0,5128 EG 1 0,5128 EG 1 0,5128 EG 3

Bauhof gesamt: 10,4128 10,2076 10,4128

Bezeichnung der Stelle Amts-/ Anzahl und Bewertung Tatsächliche Besetzung Anzahl und Bewertung

Funktionsbezeichnung im Vorjahr am 30.06.2025 im Haushaltsjahr 2026
Lfd.Nr. Bemerkungen



Stellenplanquerschnitt Kernverwaltung - Beamte

Teil-

haushalt
Bezeichnung Summe

B 2 A16 A15 A14 A13 h.D. A13 g.D. A12 A11 A10 A9 g.D. A9 m.D. VzÄ

01 Bürgermeisterin 1,0000 1,0000

02 Finanzen 0,0000 0,0000

Summe 2025 1,0000 0,0000 1,0000

Summe  2024 1,0000 0,0000 1,0000

mehr

weniger

129
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Stellenplanquerschnitt Beschäftigte 

12 11 10 9c 9b 9a 8 7 6 5 4 3 1

01
Verwaltungsleitung / 

Zentrale Dienste

Sekretariat 1,0000 1,0000

Vergabestelle 1,0000 1,0000

Verwaltungssteuerung 1,0000 2,0000 0,2000 1,0000 1,1256 0,5128 5,8384

Personal 1,0000 0,7436 1,7436

Technik 0,8000 0,8000

Personenstandswesen 1,1300 0,1300 0,2564 1,5164

Touristinformation 1,0000 0,7692 0,2500 2,0192

0,0000

02
Schule, Kultur, Soziales 

und Sport 

Schulträgeraufgaben 1,0000 1,0000 2,0000

03 Finanzen

Finanzen 1,0000 1,0000 1,0000 3,0000 3,7692 9,7692

05 Bürgeramt

Sicherheit und Ordnung 1,0000 0,8000 1,1435 2,9435

Gewerbeangelegenheiten 0,8700 0,8700

Bürgerbüro 4,0000 0,5128 4,5128

Verkehrsüberwachung 0,2000 0,8565 1,0565

Wohngeld 1,0000 1,0000

Friedhofsverwaltung 0,8700 0,8700

06
Stadt- und 

Gemeindeentwicklung

Bauverwaltung 1,0000 2,0000 1,0000 4,0000

07
Grundstücks- und 

Gebäudemanagement

Liegenschaften 4,0000 4,0000

Summe
Teil-

haushalt

Beschäftigte / Entgeltgruppen
Bezeichnung

132



12 11 10 9c 9b 9a 8 7 6 5 4 3 1

Summe 2026 4,0000 2,0000 4,0000 1,0000 8,0000 10,0000 14,0512 1,1256 0,0000 0,7628 44,9396

Summe 2025 4,0000 2,0000 4,0000 1,0000 8,0000 10,0000 14,0512 1,1256 0,0000 0,7628 44,9396

mehr 0,0000 0,0000

weniger

Bezeichnung Summe
Teil-

haushalt

Beschäftigte / Entgeltgruppen

131



Gesamtstellenplan

Beamte Beschäftigte gesamt

1,0000 44,9396 45,9396

1,0000 44,9396 45,9396

Umlagefähige 

Gesamtbeschäftigte 

Verwaltung 

Kernverwaltung



Nachrichtlicher Teil

Auszubildende

Verwaltung

lfd. Nr. Auszubildende
Anzahl im lfd. 

Haushaltsjahr
Beginn Ausbidlung Ende Ausbildung

001 Verwaltungsfachangestellte 1,0000 September 2024 August 2027

002 Verwaltungsfachangestellte 1,0000 September 2025 August 2028

136





Stellenbeschreibung 

(Arbeitsplatzbeschreibung) 

 

1. Organisatorische Einordnung der Stelle 

1.1 Behörde 

Stadt Sternberg 

1.2 Amt/Fachbereich 

Bürgeramt 

1.3 Abteilung/Sachgebiet 

Allgemeine Sicherheit und Ordnung 

1.4 Beschäftigungsgrad 

Vollzeit 

1.5 Name, Vorname,  

 

1.6 Funktionsbezeichnung: 

Sachbearbeiter allgemeine Sicherheit und Ordnung 

Entgeltgruppe:  EG 7 

 

2. Angaben zur Organisationsstruktur 

2.1. Kurzbezeichnung des Aufgabenbereiches 

 Sicherheit und Ordnung 

 Bußgeldstelle 

2.2. Wem sind Sie unterstellt? 

 SGL allgemeine Sicherheit und Ordnung 
 

2.3. Wer ist Ihnen unterstellt? 

 entfällt 
 

2.4.  Wen vertreten Sie? 

 SGL    
 

2.5 Wer vertritt Sie? 

 entfällt  

 

3. Befugnisse 

Welche Befugnisse sind Ihnen übertragen? 
 

In welchen Angelegenheiten 
 

X   Entscheidungsbefugnis 
Sondernutzung 
Verwarn- u. Bußgeldangelegenheiten 
 

X   Unterschriftsbefugnis 
Sondernutzung 
Verwarn- u. Bußgeldangelegenheiten 

      X    Bewirtschaftungsbefugnis 

 
Sondernutzung 
Verwarn- u. Bußgeldangelegenheiten 
 

     Anordnungsbefugnis 
 
 

   Feststellungsbefugnis  



 

4. Fach- und Rechtskenntnisse 

 
 

Zur Wahrnehmung der Aufgaben sind folgende Gesetzes-, 
Fach- und Spezialkenntnisse erforderlich: 

1 
 
 
 
2 
 
 
 
 
 
3 
 
 
 
4 
 
 
 
 
 
5 

 
 
 
 
 
 

Bundesmeldegesetz - BMG, Landesmeldegesetz - LMG, 
Personalausweisgesetz – PauswG, Paßgesetz – PaßG, 
Ordnungswidrigkeitengesetz 
 
SOG M-V, STVG, StVO, Straßen-und Wegegesetz M-V, 
Ordnungswidrigkeitengesetz, Verwaltungsverfahrensgesetz, 
Verwaltungskostengesetz, Erlasse Innenministerium sowie 
Verwaltungsvorschriften, Verordnungen des Landes M-V und des Amtes, 
Satzungsrecht der Kommunen 
 
StVO, Bundesmeldegesetz - BMG, Landesmeldegesetz - LMG, 
Personalausweisgesetz – PauswG, Paßgesetz – PaßG, 
Ordnungswidrigkeitengesetz, Verwaltungsverfahrensgesetz 
 
Tiergesundheitsgesetz (TierGesGAG M-V), BundesnaturschutzG, 
LandesnatG, SOG M-V, Landesjagdgesetz - LJagdG M-V, Wild- oder 
Jagdschadensverordnung, Abfallwirtschaftsgesetz - AbfWG M-V, Erlasse 
Innenministerium sowie Verwaltungsvorschriften, Verordnungen des 
Landes M-V,  
 
BundesnaturschutzG, LandesnatG, SOG M-V, STVG, StVO, Straßen-und 
Wegegesetz M-V, Sonn-und Feiertagsgesetz M-V, BGB, GG, 
Jugendschutzgesetz (JuSchG), Kommunalverfassung M-V, 
Verwaltungsverfahrensgesetz, Verwaltungskostengesetz, Erlasse 
Innenministerium sowie Verwaltungsvorschriften, Verordnungen des 
Landes M-V und des Amtes, Satzungsrecht der Kommunen. 

 

5. Tätigkeitsanforderungen 

Berufliche Voraussetzungen 
 
Verwaltungsfachangestellter  
 

 

6. Arbeitsbeschreibung 

Lfd.-Nr. Verzeichnis der wesentlichen Tätigkeiten 

 
Zeitanteil 

in % 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Verwarn- und Bußgeldverfahren  

 Anhörung, Auswertung, Verfahrensentscheidung, Festsetzung und 
Anordnung von Verwarn- und Bußgeldern im allg. Ordnungsrecht, 
Straßenverkehrsrecht, nach Landesmelderecht und Paß- und 
Personalausweisgesetz 

 Einleitung von Bußgeld- oder Zwangsgeldverfahren 

 Prüfung und Vorbereitung Erzwingungshaftverfahren 

 Zusammenarbeit mit Amtsgericht, Staatsanwaltschaft sowie 
Fachdienste des Landkreises (Kreisordnungsbehörde) 

 

40 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
Mitwirkung bei den Aufgaben des Umwelt-, Natur- und 
Landschaftsschutzes einschließlich ordnungsbehördlicher 
Maßnahmen 

 Mitwirkung bei Aufgaben der unteren Naturschutzbehörde 

 Überwachung der Abfallbeseitigung 

 Jagd- und Fischereiangelegenheiten 

 Mitwirkung bei Aufgaben der unteren Wasserbehörde  

 Tierseuchenbekämpfung und Tierseuchenschutzes 
 
Mitwirkung bei den allgemeinen Angelegenheiten der Öffentlichen 
Sicherheit und Ordnung und des Feuerschutzes 

 Mitwirkung bei der zwangsweisen Durchsetzung 
ordnungsbehördlicher Aufgaben in der Zuständigkeit der örtlichen 
Ordnungsbehörde 

 Zusammenarbeit mit den Polizeibehörden, Mitwirkung an der 
Ermittlung von Sachverhalten und Vollzug von Maßnahmen im 
Amtshilfeverfahren 

 Mitwirkung bei der Durchsetzung von Maßnahmen zur 
Gefahrenabwehr gemäß SOG-MV 

 Mitwirkung bei den Überwachungsaufgaben im Bereich des 
Jugendschutzgesetzes, Kontrollen zur Durchsetzung der Aufgaben 
zum Schutz der Jugend 

 Mitwirkung beim Vollzug sonstiger ordnungsrechtlicher Vorschriften, 
z.B. Räum- und Streupflichten, Betreten von Wasserflächen, 
Haltung gefährlicher Tiere, wildes Plakatieren, Wahlwerbung 

 Mitwirkung beim Vollzug des Tierschutzgesetzes und der 
Hundehalterverordnungen einschließlich Verfolgung und Ahndung 
von Verstößen 

 Mitwirkung bei der Verwaltung von Fundtieren einschließlich 
Kostenabrechnungen   

 Mitwirkung bei der Berechnung der Umlagen für die Mitbenutzung 
der Feuerwehren gemäß öffentlich-rechtlicher Verträge   

 

 
60 
 
 
 
 

 

 

7.  Richtigkeit und Vollständigkeit 

Die Richtigkeit und Vollständigkeit vorstehender Angaben werden bestätigt: 

 
 
 
 
 

Datum, Unterschrift Stelleninhaber                                               Datum, Unterschrift Bürgermeister 

Telefon: 03847/4445                                                                     Telefon: 03847/444512 
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